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TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE AGENCIA RESPONSAVEL POR LOGISTICA
Abril de 2024

1. Objetivo

Contratacdo de Agéncia de Turismo e/ou Eventos responsavel pela realizacdo de oficinas
regionais, o que inclui coordenar o transporte e a acomodacao de participantes , incluindo
representantes de Povos e Comunidades Tradicionais - PCTs, bem como organizacdo de tais
eventos.

2. Sobre o CEBDS

O Conselho Empresarial Brasileiro para o Desenvolvimento Sustentavel (CEBDS) é uma associagdo
civil sem fins lucrativos que promove o desenvolvimento sustentdvel para as empresas que atuam
no Brasil, por meio da interagdo com governos e sociedade civil. O CEBDS foi fundado em 1997
por um grupo de lideres empresariais e atualmente é composto por mais de 110 empresas, cujo
faturamento combinado equivale a 50% do PIB do Pais, e representa o World Business Council for
Sustainable Development (WBCSD).

A missdao do CEBDS é atuar na vanguarda do desenvolvimento sustentdvel em conjunto com
liderancas empresariais criando um ambiente no qual empresas sustentaveis sejam mais bem
sucedidas e inspirem e impulsionem a transi¢ao para um pais mais préspero. A nossa visao é ser
referéncia nacional, e reconhecida internacionalmente, como a principal voz do setor empresarial
brasileiro para promover solugdes sustentaveis de impacto, que tragam maior competitividade
para as empresas e para o Pais, de maneira colaborativa junto a governos, academia e sociedade
civil.

3. Escopo da contratagao

e Agéncia responsavel por oferecer todo o suporte necessario quanto ao deslocamento e
hospedagem de participantes e logistica (escolha do espaco, alimentacdo e

equipamentos) para os eventos abaixo.:
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Evento Quantidade de Regido do Pais | Periodo
pessoas, incluindo
representantes de
Povos e
Comunidades
Tradicionais

4 Oficinas 60 pessoas no Capitais julho a outubro
total em cada estaduais ainda
oficina, das quais aserem

a agéncia ficara definidas
responsavel por
organizar a
logistica completa
de 25 pessoas de
varias cidades em
cada oficina.

Semindario 1 10 Brasilia Outubro

4. Requisitos:

- Prever o servigo de contrata¢do do deslocamento para 110 pessoas desde sua residéncia
até os locais do evento incluindo deslocamento do hotel para o local de realizagdo das
oficinas incluindo o servico de trés cotacdes sempre que possivel ou justificar se nao
houver outras opgoes;

- Prever o servico para contratacdo da acomodac¢do e alimentacdo para 110 pessoas
durante o deslocamento e eventos incluindo o servico de trés cotacbes sempre que
possivel ou justificar se ndo houver outras op¢oes;

- Escolher local adequado, equipamentos e coffee break para realizagdo do evento, sendo
responsavel por encaminhar orcamentos para a contratada e assegurar a execuc¢do do
SEervico ;

- Realizar visitas técnicas aos locais dos eventos para checagem de itens de infraestrutura
e procedimentos preparatdrios para realizagado das oficinas;

- Providenciar alimentagao e servigos de coffee break para todos participantes durante a
oficina;

- Certificar-se que o local para a realizacdao do evento tem a estrutura necessdria para as

oficinas (projetor, microfone e outros)
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- Devido o volume e tipo de acompanhamento necessario, principalmente relacionado ao
deslocamento de Povos Tradicionais, é imprescindivel um colaborador com tempo
exclusivo para este servico;

- Realizar reunido de status semanal para a equipe responsavel pelo projeto;

- Experiéncia comprovada no agenciamento de viagens. Trabalhos anteriores realizados
com o Povos e Comunidades Tradicionais sera

- Experiéncia comprovada com organizacao de eventos;

- Geracdo dos relatdérios financeiros e comprovantes dos custos reembolsaveis com

logistica seguindo as exigéncias do CEBDS e UK Pact.

5. Qualificagdes do proponente:

e Experiéncia comprovada em apoiar na logistica e acomodacdo de Povos e Comunidades

Tradicionais - PCTs.

6. Envio de Propostas:

Por favor, envie sua proposta junto as comprovacdes dos itens acima para
comunicadoamazonia@cebds.org até a data limite de 14/06/2024. Os custos com hotel,
passagens, alimentacdo e demais custos logisticos serdo custos reembolsados pelo CEBDS
mediante relatdrio de despesas e comprovantes apresentados pela agéncia. A proposta
financeira deve indicar somente a remuneracdo pela prestacdo do servico. O e-mail
contendo a proposta deve apresentar no campo “assunto” o seguinte texto: “Proposta
Facilitacdao CEBDS”. Duvidas podem ser tratadas diretamente pelos e-mails informados.

No CEBDS, valorizamos a diversidade e inclusdo. Encorajamos a candidatura de todas as
pessoas. Acreditamos que a pluralidade enriquece nosso ambiente de trabalho e
contribui para o alcance de solugdes mais inovadoras e sustentaveis.
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